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URBROJ:

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22), Izjave HUMKOM d.o.0.,
UO-129/2024-2 od dana 19. lipnja2024. g. te Odluke o imenovanju Uprave - direktora drustva od
13.06.2024. godine, direktor drustva Humkom d. o. o. donosi dana . godine

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Predmet Pravilnika

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i usluga
koje provodi Humkom d.o.o. (dalje u tekstu: Naruditelj), prije stvaranja ugovornog odnosa.

(2) Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika je nabava robe i usluga te provedba projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, na koju se, sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1.
Zakona o javnoj nabavi, ne primjenjuju postupci javne nabave propisani tim Zakonom, osim odredbi
¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi.

(3) Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od pragova iz stavka 2.
ovoga €lanka provodi se sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(4) 1zrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

(5) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

e ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima,

e ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznicke i
odvjetnicke usluge, pristojbe i naknade te sli¢no),
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e troSkove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao Sto su troskovi reprezentacije troskovi
kotizacije, troskovi ¢lanarina, usluge obrazovanja, savjetovanja, nabava strucne literature,
casopisa i struénog osposobljavanja, tehnicki pregledi, cestarine, karti¢na placanja i slicne
troskove,

e ostalaizuzeda koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN 2016.

Clanak 2.
Nacela provedbe jednostavne nabave

(1) Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postupati ucinkovito,
ekonomicno i svrhovito te posStovati nacela trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

(2) Postupak jednostavne nabave ne smije biti osmisljen s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi, izbjegavanja primjene pravila za nabavu male ili velike vrijednosti, izbjegavanja obveze
provedbe postupka kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH ili javne objave u EOJN RH, niti s
namjerom neopravdanog pogodovanja odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovoga
Pravilnika.

Clanak 3.
Odgovorna osoba i ovlasteni predstavnici

(1) Odgovorna osoba Narucitelja u smislu ovoga Pravilnika je direktor, odnosno osoba koju direktor
ovlasti za pojedine radnje u postupku jednostavne nabave.

(2) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici Naruditelja
koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja odlukom, nalogom, potpisom zahtjeva za nabavu ili
drugim internim aktom, ovisno o vrijednosti i sloZzenosti predmeta nabave.

(3) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura imenuju se
najmanje dva ovlastena predstavnika Narucitelja od kojih najmanje jedan mora imati vazeci certifikat
iz javne nabave, osim u opravdanim sluc¢ajevima koji se moraju pisano obrazloZiti u dokumentaciji
postupka.

(4) Ovlasteni predstavnici odgovorni su za pripremu poziva ili dokumentacije, komunikaciju s
gospodarskim subjektima, pregled i ocjenu ponuda, izradu zapisnika te pripremu prijedloga odluke o
odabiru ili ponistenju postupka.
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Clanak 4.
Sukob interesa

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere radi sprjecavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave, sukladno ¢lancima 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Predstavnici Narucitelja obvezni su prije sudjelovanja u postupku jednostavne nabave potpisati
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je bez odgadanja aZurirati ako nastupe
promjene.

(3) Narucitelj na svojim internetskim stranicama objavljuje popis gospodarskih subjekata s kojima su
predstavnici Narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa, odnosno obavijest da takvi subjekti ne postoje, te taj popis aZurira bez odgadanja
ako nastupe promjene.

(4) Predstavnik Narucitelja kod kojeg postoji sukob interesa obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije sljede¢i dan od saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti odgovornu
osobu Narucitelja.

(5) U slucaju iz stavka 4. ovoga ¢lanka odgovorna osoba Naruditelja osigurava da se izuzeti predstavnik
prestane baviti svim radnjama u postupku, odreduje drugog predstavnika i osigurava da prethodno
sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozi daljnji tijek postupka.

(6) Ako sukob interesa nije moguce otkloniti na nacin iz ovoga ¢lanka, Narucitelj odbija ponudu
gospodarskog subjekta u odnosu na kojeg postoji sukob interesa, a ako nakon odbijanja takve ponude
ne preostane nijedna valjana ponuda, ponistava postupak jednostavne nabave.

Il. PLANIRANJE, PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIUEDNOST

Clanak 5.
Planiranje i osigurana sredstva

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se ako su za predmet nabave planirana i osigurana
sredstva, odnosno ako je nabava uskladena s proracunom i financijskim planom Narucitelja.

(2) Predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a navode se u
planu nabave i registru ugovora sukladno Zakonu o javnoj nabavi i propisu kojim se ureduju plan
nabave i registar ugovora.

(3) Ako predmet nabave koji mora biti iskazan u planu nabave nije planiran, postupak se ne pokrece
prije donosenja odgovarajuce izmjene ili dopune plana nabave, osim kada je posebnim propisom ili
pravilom dopusteno drukcije postupanje zbog Zurnosti, uz obvezu naknadnog evidentiranja sukladno
propisima.
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(4) Plan nabave i njegove izmjene objavljuju se odnosno unose sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
vazecim podzakonskim propisima.

Clanak 6.
Procijenjena vrijednost nabave

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se u trenutku pocetka postupka jednostavne nabave i
temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a, ukljucujuci sve opcije, moguéa obnavljanja ugovora,
ponavljajuée nabave i druge elemente koji mogu utjecati na ukupnu vrijednost nabave.

(2) Kod istovrsnih ili ponavljajuéih roba i usluga procijenjena vrijednost odreduje se na temelju
ukupne potrebe Narucitelja u relevantnom razdoblju, osobito tijekom kalendarske godine ili tijekom
trajanja ugovora ako je to razdoblje dulje.

(3) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, procijenjena vrijednost nabave odreduje se prema
ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa, a na svaku se grupu primjenjuju pravila koja vrijede za
ukupnu procijenjenu vrijednost predmeta nabave, osim ako Zakon o javnoj nabavi dopusta drukéije.

(4) Nacin izracunavanja procijenjene vrijednosti ne smije se koristiti radi izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, modula jednostavne nabave u EOJN RH ili javne objave u
EOJN RH.

Clanak 7.
Predmet nabave i tehnicke specifikacije

(1) Predmet nabave opisuje se jasno, nedvojbeno, potpuno i neutralno, na nacin koji osigurava
usporedivost ponuda i predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno
odredivu cjelinu.

(2) Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije ne smiju neopravdano upucivati na odredenog
proizvodaca, izvor, postupak, zastitni znak, patent, tip ili podrijetlo, osim ako je to opravdano
predmetom nabave i ako se navede izraz ,,ili jednakovrijedno”.

(3) Kada je primjenjivo, kod opisa predmeta nabave koristi se Jedinstveni rjecnik javne nabave (CPV).

(4) Troskovnik ili specifikacija predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, a ponuditelji su
obvezni ispuniti sve stavke ako pozivom ili dokumentacijom nije drukcije odredeno.
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lll. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA PROCIENJENOJ VRIJEDNOSTI

svi bitni podaci vidljivi iz racuna, ponude, potvrde narudzbe ili druge vjerodostojne isprave.

Clanak 8.
Postupak nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura

(1) Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a)
Narucitelj moze provesti postupak jednostavne nabave izdavanjem narudzbenice, sklapanjem
ugovora, prihvatom ponude ili drugim odgovarajucim pisanim tragom prema jednom gospodarskom
subjektu.

(2) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju ona ovlasti.

Clanak 9.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od
15.000,00 eura

(1) Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave prikupljanjem
1 ili viSe ponuda.

(2) Poziv za dostavu ponude, upit za cijenu ili drugi oblik provjere trZista moZe se uputiti
elektronickom postom ili drugim elektronickim sredstvom komunikacije.

(3) Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

Clanak 10.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do pragova za obveznu javnu
objavu

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje
od 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno vece od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
45.000,00 eura za radove, Narucitelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) U postupku iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj u pravilu poziva tri ili viSe gospodarskih subjekata
na dostavu ponude putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ako je to moguée s obzirom na
predmet nabave, stanje trzista i svrhu nabave.
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(3) Narucitelj moZe pozvati manje od tri gospodarska subjekta ako je to opravdano predmetom
nabave, tehnic¢kim ili stru¢nim razlozima, zastitom iskljucivih prava, Zurnosc¢u, prethodno provedenim
trziSnim istraZivanjem, malim brojem gospodarskih subjekata na trzistu ili drugim objektivnim
okolnostima. Razlozi se obrazlazu u dokumentaciji postupka.

Clanak 11.
Postupak nabave uz obveznu javnu objavu u EOJN RH

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura bez PDV-a, Narucitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura
bez PDV-a, Narucitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EQOJN RH.

(3) Javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH mora omoguditi svim zainteresiranim
gospodarskim subjektima pristup pozivu i dokumentaciji te dostavu ponude pod jednakim uvjetima.

Clanak 12.
Iznimke od obvezne javne objave

(1) Iznimno od ¢lanka 11. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, nego ga provodi putem modula
jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedec¢im slucajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to zbog stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe, zbog tehnickih razloga ili zbog nuznosti zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava
intelektualnog vlasnistva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi ili drugom
odgovaraju¢em zapisu u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Primjena iznimke od javne objave ne oslobada Narucitelja obveze provedbe postupka putem
modula jednostavne nabave EOJN RH kada je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura.
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IV. POZIV ZA DOSTAVU PONUDA, KOMUNIKACIJA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.
SadrZaj poziva za dostavu ponuda

(1) Poziv za dostavu ponuda, odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave, sadrzava osobito:
podatke o Narucitelju, evidencijski broj nabave iz Plana nabave, opis predmeta nabave, CPV oznaku
ako je primjenjivo, procijenjenu vrijednost nabave, troskovnik ili specifikaciju ako je primjenjivo, kriterij
za odabir ponude, uvjete sposobnosti i razloge isklju¢enja ako se traze, rok i nain dostave ponuda, rok
valjanosti ponude, rok i mjesto izvrSenja, uvjete plaéanja, zahtijevana jamstva ako se traze, podatke o
osobi za kontakt, uputu o pravu na prigovor ako je primjenjivo te druge podatke potrebne za izradu i
dostavu ponude.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura poziv i dokumentacija objavljuju se ili
stavljaju na raspolaganje kroz modul jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Poziv i dokumentacija moraju biti izradeni na nacin koji omogucuje usporedivost ponuda i
provjeru ispunjenja zahtjeva Narucitelja.

Clanak 14.
Rokovi za dostavu ponuda

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno predmetu nabave, sloZzenosti dokumentacije,
potrebnom vremenu za izradu ponude i trZiSnim okolnostima.

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura rok za dostavu ponuda u pravilu ne
smije biti kraci od pet dana od dana slanja poziva odnosno objave poziva u modulu jednostavne
nabave EOJN RH, osim u iznimno opravdanim sluc¢ajevima Zurnosti koji se moraju obrazloZiti.

(3) Za postupke s obveznom javnhom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH preporuceni rok
za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od sedam dana, osim ako sloZenost predmeta nabave opravdava
dulji rok ili ako postoje objektivni razlozi za kraci rok.

(4) U pozivu se navodi toc¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.
Clanak 15.
Komunikacija i dostava ponuda

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura Narucitelj moze koristiti
elektronicku postu, EOJN RH ako je svrhovito i funkcionalno dostupno, druge elektronicke kanale,
postu, osobnu dostavu ili druge dokumentirane oblike komunikacije primjerene predmetu i
vrijednosti nabave.
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(2) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura komunikacija, dostava ponuda i druge
radnje postupka provode se putem modula jednostavne nabave EQOJN RH, osim u dijelu u kojem
tehnicka obiljeZja predmeta nabave zahtijevaju dostavu uzoraka, izvornika isprava ili drugih
elemenata koje nije moguce dostaviti elektronickim putem.

(3) Ako se u iznimnim slucajevima koriste sredstva komunikacije koja nisu elektronicka, razlog se
obrazlaze u dokumentaciji postupka, a komunikacija mora biti dokumentirana na nacin koji osigurava
transparentnost, jednak tretman gospodarskih subjekata i integritet ponuda.

(4) Usmena komunikacija dopustena je samo ako se ne odnosi na klju¢ne elemente postupka, a
njezin se sadrzaj dokumentira sluzbenom biljeSkom, zapisnikom ili drugim prikladnim zapisom.

Clanak 16.
Izmjene, objasnjenja i dopune dokumentacije

(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenje ili izmjenu
poziva odnosno dokumentacije, na nacin odreden u pozivu.

(2) Ako je zahtjev podnesen pravodobno, Narucitelj odgovor stavlja na raspolaganje svim
gospodarskim subjektima kojima je upuéen poziv, odnosno svim zainteresiranim gospodarskim
subjektima ako je poziv javno objavljen u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Ako je zbog izmjene ili objasnjenja potrebno osigurati dodatno vrijeme za izradu ponude,
Narucitelj moze produljiti rok za dostavu ponuda.

Clanak 17.
Ponuda i cijena ponude

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruZzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva odnosno dokumentacije.

(2) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, osim ako je pozivom dopusteno
drukdije za pojedine tehnicke dokumente ili dokaze.

(3) Cijena ponude iskazuje se u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti ura¢unati svi troskovi,
popusti, pristojbe, davanja i drugi elementi koji utjecu na ukupnu cijenu, osim ako je pozivom
drukdije odredeno.

(4) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu, dopunu ili povlacenje
ponude na nacin odreden u pozivu odnosno kroz EOJN RH ako se postupak provodi u tom sustavu.
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Clanak 18.
Zaprimanje i otvaranje ponuda

(1) Ponude zaprimljene u postupcima koji se provode kroz modul jednostavne nabave EOJN RH
otvaraju se i evidentiraju sukladno funkcionalnostima i pravilima EOJN RH.

(2) Ponude dostavljene izvan EOJN RH evidentiraju se prema redoslijedu zaprimanja, uz naznaku
datuma i vremena zaprimanja.

(3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda smatra se zakasnjelom i ne razmatra se,
osim ako je drukcije dopusteno pravilima EOJN RH ili posebnim okolnostima koje nisu posljedica
postupanja ponuditelja, Ssto se mora obrazloziti.

(4) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Narucitelj u pozivu ne
odredi drukdije.

(5) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama, a
podaci o ponudama ne smiju biti dostupni neovlastenim osobama.

V. PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 19.
Pregled i ocjena ponuda

(1) Pregled i ocjenu ponuda obavljaju najmanje dva ¢lana imenovanog stru¢nog povjerenstva, od kojih
barem jedan mora imati vazedi certifikat iz podrucja javne nabave na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
odnosno dokumentacije.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik, usporedni prikaz ponuda ili drugi pisani
dokument primjeren vrijednosti i sloZzenosti postupka. Za postupke procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Pregled i ocjena ponuda obuhvadaju, ako je primjenjivo, provjeru razloga isklju¢enja, uvjeta
sposobnosti, racunsku ispravnost ponude, ispunjenje zahtjeva vezanih uz predmet nabave i tehnicke
specifikacije, prihvatljivost cijene, ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva te rangiranje ponuda prema
kriteriju za odabir.

(4) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru ili ponistenju postupka.
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Clanak 20.
Razlozi isklju€enja i uvjeti sposobnosti

(1) Narucitelj moZe u pozivu ili dokumentaciji odrediti razloge isklju¢enja, uvjete pravne i poslovne
sposobnosti, ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i struéne sposobnosti, razmjerno
predmetu, vrijednosti i rizicima nabave.

(2) Ako Narucitelj zahtijeva dokaze sposobnosti ili nepostojanja razloga iskljucenja, ti dokazi mogu se
dostaviti u neovjerenoj preslici, elektronickom ispisu, izjavi ponuditelja ili drugom obliku odredenom
pozivom.

(3) Narucitelj moze prije donoSenja odluke zatraZiti od najpovoljnijeg ponuditelja dostavu izvornika,
ovjerenih preslika ili azuriranih dokaza ako je to potrebno radi provjere istinitosti podataka.

Clanak 21.
Kriterij za odabir ponude
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, Narucitelj u pozivu ili dokumentaciji navodi
kriterije, relativne pondere ili nacin ocjenjivanja, primjerice kvalitetu, tehni¢ke prednosti, rok
isporuke ili izvodenja, troskove odrzavanja, jamstveni rok, organizaciju i iskustvo stru¢nog osoblja,
okolisne ili drustvene znacajke te troskove Zivotnog vijeka.

(3) Kriteriji za odabir ponude moraju biti povezani s predmetom nabave, objektivni, mjerljivi i
razmjerni te ne smiju imati diskriminirajuci ucinak.

(4) Ako pozivom ili dokumentacijom nije drukcije odredeno, kriterij za odabir ponude je najniza
cijena.

Clanak 22.
Pojasnjenje, upotpunjavanje i racunska ispravnost ponuda

(1) Narucitelj moze od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude ako time ne
narusava nacela jednakog tretmana i transparentnosti te ako se ne mijenja predmet ponude ili bitni
elementi ponude suprotno pozivu.

(2) Narucitelj provjerava racunsku ispravnost ponude. Ako se utvrdi racunska pogreska, Narucitelj o
tome obavjestava ponuditelja i trazi potvrdu prihvacanja ispravka u roku koji ne smije biti kraci od tri
dana, osim ako je drukdije odredeno u EOJN RH.

(3) Ponuda ponuditelja koji ne prihvati ispravak racunske pogreske u zadanom roku odbija se kao
nepravilna.

(4) Pojasnjenja, upotpunjavanja, ispravci i komunikacija s ponuditeljima dokumentiraju se u zapisniku
ili drugom dokumentu postupka.
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Clanak 23.
Neuobicajeno niska cijena

(1) Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ili neuobicajeno niska pojedina jedini¢na
cijena koja dovodi u sumnju moguénost urednog izvrSenja predmeta nabave, Narucitelj moze od
ponuditelja zatraZiti pisano objasnjenje sastavnih elemenata ponude.

(2) Ponuditelju se za dostavu objasnjenja daje primjeren rok, u pravilu najmanje tri dana od dana
primitka zahtjeva.

(3) Ako ponuditelj ne dostavi objasnjenje u roku ili ako dostavljeno objasnjenje ne otklanja sumnju u
mogucnost urednog izvrSenja, Narucitelj moze odbiti ponudu.

Clanak 24.
Nepravilne, neprihvatljive i neprikladne ponude

(1) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu ili dokumentaciji, koja je zaprimljena
nakon isteka roka za dostavu ponuda, za koju ponuditelj nije prihvatio ispravak racunske pogreske ili
za koju postoje drugi razlozi nepravilnosti utvrdeni pozivom ili ovim Pravilnikom.

(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda cija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave odnosno
osigurana novcana sredstva Narucitelja za nabavu, ponuda ponuditelja koji ne ispunjava trazene
kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi sukob
interesa koji nije moguce otkloniti.

(3) Neprikladna ponuda je ponuda koja bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve
Narucitelja navedene u pozivu ili dokumentaciji.

(4) Narucitelj odbija ponudu koja je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna te ponudu za koju
ponuditelj nije dostavio trazeno pojasnjenje ili dokaz u roku, ako je to bilo potrebno za ocjenu
ponude.

Clanak 25.
Ponistenje postupka

(1) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog kojih
ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile poznate prije pokretanja, ako postanu poznate
okolnosti zbog kojih bi poziv ili dokumentacija bili sadrzajno bitno drugaciji, ako prestane potreba za
predmetom nabave ili ako postoje drugi objektivni razlozi za ponistenje.

(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako nije dostavljena nijedna ponuda,
ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda ili ako se postupak ne moze
zakonito zavrsiti zbog sukoba interesa, povrede nacela javne nabave ili drugih bitnih nepravilnosti.

(3) Odluka o ponistenju mora sadrzavati obrazloZenje razloga za ponistenje.

Trgovacko dru$tvo je upisano u Sudski registar Trgovackog suda u Zagrebu pod brojem MBS 080127624
Temeljni kapital drustva je 345.070,00 EUR, koji je uplacen u cijelosti. Uprava: Hrvoje Brezindéak, direktor
IBAN: HR 0323600001101289816 otvoren u Zagrebacka banka d.d., SWIFT: ZABAHR2X



VI. ODLUKE, PRIGOVOR | SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 26.
Odluka o odabiru ili ponistenju

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi odgovorna osoba Narucitelja, osim ako je posebnim
aktom drukcije odredeno.

(3) Rok za donosenje odluke o odabiru ili ponistenju u pravilu iznosi 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako sloZzenost postupka ili opravdane okolnosti zahtijevaju dulji rok.

(4) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima na dokaziv nacin, odnosno putem
modula jednostavne nabave EOJN RH ako se postupak provodi u EOJN RH.

(5) Uz odluku se ponuditeljima stavlja na raspolaganje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ili saZetak
bitnih razloga za odabir odnosno ponistenje, vodeci racuna o zastiti tajnih podataka i poslovnih tajni.

Clanak 27.
Prigovor gospodarskih subjekata

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura gospodarski
subjekt moZe podnijeti prigovor direktoru kao odgovornoj osobi Narucitelja.

(2) Prigovor na sadrzaj poziva ili dokumentacije moze se podnijeti najkasnije dva radna dana prije
isteka roka za dostavu ponuda, ako pozivom nije odreden dulji rok. Ako je prigovor osnovan i utjece
na izradu ponude, Narucitelj izmjenjuje poziv ili dokumentaciju te, prema potrebi, produljuje rok za
dostavu ponuda.

(3) Prigovor na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju moZe se podnijeti u roku od pet dana od
dana dostave odluke, odnosno od dana njezine objave ili stavljanja na raspolaganje u EOJN RH ako se
postupak provodi u EOJN RH.

(4) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka, radnju ili odluku koja se
osporava, razloge prigovora i prijedlog trazenog postupanja. Ako je primjenjivo, prigovoru se prilazu
dokazi.

(5) Prigovor se podnosi putem EOJN RH ako je to funkcionalno omoguceno, a ako nije, elektronickom
postom ili na drugi dokaziv nacin odreden u pozivu.
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(6) Pravodoban i dopusten prigovor na odluku o odabiru odgada sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice do donosenja odluke o prigovoru, osim u iznimnim slu¢ajevima Zurnosti kada bi odgoda
mogla prouzrociti znatnu Stetu Naruditelju ili javnom interesu, Sto se mora posebno obrazloZiti.

(7) Odgovorna osoba Narucitelja odlucuje o prigovoru u roku od osam dana od dana zaprimanja
urednog prigovora, odlukom kojom se prigovor odbacuje kao nedopusten ili nepravodoban, odbija
kao neosnovan ili prihvaca kao osnovan.

(8) Ako se prigovor prihvati, Narucitelj moze ponistiti osporenu radnju ili odluku, ponoviti pregled i
ocjenu ponuda, izmijeniti dokumentaciju, donijeti novu odluku ili poduzeti drugu primjerenu radnju
radi otklanjanja nepravilnosti.

(9) Prigovor iz ovoga c¢lanka nije Zalba u smislu pravne zastite pred Drzavhom komisijom za kontrolu
postupaka javne nabave.

Clanak 28.
Sklapanje ugovora i izdavanje narudzbenice

(1) Nakon izvrsnosti odluke o odabiru, odnosno nakon isteka roka za prigovor ili donosenja odluke o
prigovoru ako je prigovor podnesen, Narucitelj sklapa ugovor ili izdaje narudzbenicu odabranom
ponuditelju.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura u pravilu se izdaje
narudzbenica, prihvaéa ponuda ili sklapa ugovor, ovisno o predmetu nabave, trajanju obveze i
potrebi uredenja posebnih uvjeta izvrsenja.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura u pravilu se sklapa ugovor, a
narudzbenica se moZze izdati ako je predmet nabave jednostavan, jednokratan i ako narudzbenica
sadrZava sve bitne elemente ugovora. Ugovori o jednostavnoj nabavi mogu se razmijeniti u
digitalnom obliku izmedu ugovornih strana uz koristenje kvalificiranog elektroni¢kog potpisa.

(4) Ugovor ili narudzbenica mora biti u skladu s uvjetima iz poziva odnosno dokumentacije i
odabranom ponudom.

(5) Ugovor ili narudzbenica sadrZava osobito podatke o ugovornim stranama, predmetu nabave, cijeni,
roku i mjestu isporuke ili izvrSenja, uvjetima placanja, jamstvima ako su traZena, odgovornosti za
nedostatke i drugim bitnim elementima za uredno izvrSenje.
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Clanak 29.
Jamstva

(1) Narucitelj moZe u pozivu ili dokumentaciji zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ili drugo
primjereno jamstvo, ako je to razmjerno predmetu i vrijednosti nabave.

(2) Vrsta, iznos, rok valjanosti, nacin dostave i uvjeti naplate jamstva odreduju se u pozivu ili
dokumentaciji.

(3) Jamstva se ne smiju zahtijevati na nacin koji neopravdano ogranicava trziSno natjecanje.

Clanak 30.
lzvrSenje i izmjene ugovora

(1) Osoba zaduZena za pradenje izvrsenja ugovora prati uredno izvrSenje ugovornih obveza, rokove,
koli¢ine, kvalitetu, cijene, jamstva i druge uvjete iz ugovora ili narudzbenice. Odgovornu osobu za
praéenje izvrSenja pojedinog ugovora odreduje direktor.

(2) Izmjene ugovora ili narudzbenice dopustene su samo ako su opravdane, dokumentirane i ako ne
mijenjaju narav predmeta nabave niti se njima izbjegava primjena Zakona o javnoj nabavi, ovoga
Pravilnika ili obveza provedbe postupka u EOJN RH.

(3) Ako bi izmjena ugovora po svojoj naravi ili vrijednosti predstavljala novu nabavu ili bitno drukdije
uvjete, Narucitelj je obvezan provesti novi odgovarajuéi postupak nabave.

(4) Izmjene ugovora evidentiraju se i objavljuju sukladno Zakonu o javnoj nabavi, podzakonskim
propisima i pravilima EOJN RH, ako je primjenjivo.

Clanak 31.
Registar ugovora i evidencije

(1) Narucitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave, sklopljenih ugovora i izdanih
narudzbenica na nacin koji osigurava revizijski trag i provjerljivost postupanja.

(2) U registar ugovora unose se ugovori, narudzbenice i drugi ugovorni odnosi sukladno Zakonu o
javnoj nabavi i propisu kojim se ureduje registar ugovora, osobito za predmete nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Dokumentacija o postupku jednostavne nabave ¢uva se sukladno propisima o ¢uvanju
dokumentacije, arhivskom gradivu i internim procedurama Narucitelja.
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VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.
Objava Pravilnika

(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
Narucitelja.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, Narucitelj je obvezan udiniti dostupnim u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 34.
Postupci u tijeku

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije pocetka primjene ovoga Pravilnika dovrsit ée se
prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

(2) Postupak jednostavne nabave smatra se pokrenutim danom slanja poziva na dostavu ponude,
danom objave ili pokretanja postupka u EOJN RH, danom izdavanja narudZbenice ili danom druge
prve dokumentirane radnje prema gospodarskom subjektu, ovisno o nacinu provedbe postupka.

Clanak 35.
Prestanak vaZenja ranijeg Pravilnika

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba, radova i
usluga URBROJ: 58/2024, od 23. listopada 2024. godine., te Izmjena i dopuna Pravilnika o jednostavnoj
nabavi roba, radova i usluga URBROJ: 159/2025, od 31. prosinca 2025. godine.

Clanak 36.
Stupanje na snagu i pocetak primjene

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom 01. rujna 2026. godine.
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